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INOJTOKEHUE Ob APXUBE

1. O6mue mMoNoKeHus

1.1. Apxus MBOYVY Illxoma Ne 29 r.o. Camapa (nanee — Illkosna) co3maH [ XpaHeHHS IOKYMEHTOB,
oOpasyromuxcst B ee [IeSTENbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX JeONpPOM3BOICTBOM JOKYMEGHTOB
MPAKTHYECKOT0 Ha3HAUCHHUs, UX 0TOOpa U yUeTa,

1.2. B cBoeit mesrensHocTH apxuB LIIkonsr pykoBoacTByeTcs ®emepanbHEM 3akoHOM 0T 29.12.2012 No
273-@3 "O6 obpasosanuu B Poccuiickoit ®Denepanun", ®enepamsasm 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @emepaunu’, HOPMATUBHLEIME TPABOBEIMH aKTaMH H
METOJMYECKUMH peKOMeHAanuaMu DenepalpHOr0 apXHUBHOTO areHTCTBa (maiee — PocapxuBs),
HOPMaTHBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMU ¥ METOJHUYECKUMHU peKOMeHIanusaMu cyosexra PO | ycraBom u
JIOKaJIbHBIMH HOpMaTHBHBIMU aktamu Illkonel, Hactosmum [lonoixenuwem o6 apxuBe (mamee —
[Tonosxenue).

1.3. Tlomoxenue pa3paboTaHO Ha OCHOBAHMH [IPHMEDHOTO TOJOKEHHS OO apXWBe YUPEHKICHHS,
OpraHM3alliy, MPEANpPHATHs, YTBEP)KOCHHBIM IpukazoM KomuTera 1O [genam apxumBOB IIpH
IlpaButenscre PO ot 18.08.1992 Ne 176, u yrBepxnaercsa mupektopom I1IkobL.

1.4. Ilkoma obecrieurBaeT apXHB HEOOXOAUMBIM TOMEIIEHHEM, 000Dy I0BAHHEM H KaIpaMH.

1.5, Apxus Illkoe! BO3r7IaBIAET OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB, KOTOPbIH HA3HAYAETCS IPUKA30M IHPEKTOpA
[llkombl ¥ HOAYMHSACTCS HEIOCPEACTBEHHO qupekropy I1IkomsL.

1.6. Apxus paGoTaeT mo mIaHy, YTBEP)KICHHOMY AupekTopoM LIIKONBL, M OTYHTHIBAETCS Mepes] HUM B
cBoeit pabore.

2. 3agauu U pyHKUHH apXuBa

2.1. OcCHOBHBIMH 331a49aM¥ apXHBa ABILIIOTCS:
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2.1.1. KomniekToBaHHe apXyBa 3aKOHYEHHBIMH [€I0NPOU3BOACTBOM IIIKO/IBI JOKYMEHTAMH, COCTAB
KOTOPEIX MPETYyCMOTPEH Pa3feioM 3 HACTOSIIErO IOJI0KEHHS.

2.1.2. Vyer, obecreueHrne COXPAHHOCTH, CO3JAHHME HAYIHO-CIIPABOYHOTO amnmapara, UCIO0Jb30BaHUE
INOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B aPXUBE.

2.1.3. OcymiecTnenne KOHTpOnst (OpMUPOBaHUA M 0POPMICHHEM el B ATONPOH3BOACTBE LLIKOIIBL.

B cooTBeTCTBHY ¢ BO3/I0XKEHHBIMU Ha HETO 3ala4aMy apXUB OCYIIECTBIAET CleAyIONTHe QYHKIHH:
2.2.1. Tlpunumaer He mO3[HEe, YeM dYepe3 JBa Tofa MOCHE 3aBepIICHHS IeIOIPOM3BOACTBOM,
YUHUTBIBAET M XPaHUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHS M II0 JIMYHOMY COCTaBY,
06paboTaHHBIE B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUAMH, YCTAHOBIEHHEIME PoCapXuBoM.

22.2. CocraBnfeT M NpeNCTaBIseT HE IMO3/HEE, YeM 4Uepe3 JABa TIoJa IIOCTe 3aBepIIeHHs
AEJIOIPOU3BOACTBOM TOJOBBIC pa3/ieNlbl ONMCEH Oea MO0 JIUYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTPEHHE
dKCcrepTHOH Komuccuu (ganee — DK) IIkosl.

2.2.3. OcymecTBseT yyeT 1 00eCeYnBaeT MOIHYIO COXPAHHOCTh IIPUHATHIX HA XPAHEHHE HeL.

2.2.4. Co3znaer, OTONHSAET M COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOUHBIH aNNapaT K XPaHSIIHMCS B apXUBE
JienaM U JTOKyMEHTaM.

2.2.5. OpraHH3yeT UCIIONIB30BAHKE TOKYMEHTOB:

- uHpopMUpyeT anMuHKCTpanuio I1IKoNIbI 0 cocTaBe U ComepIKaHUH JOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIIAET B YCTAHOBICHHOM IIOPSAKE Jeia, NOKYMEHTHI HIH KOIHMH JOKYMEHTOB B IIEJISIX
CIIy’KeOHOTO M HAYYHOTO HCIOJIB30BaHMUS, il paGOTHI B OMELICHUY apXHBa;

- HCTIOJIHACT 3alpOChl OPTaHU3alMil U rpaxiad o6 yCTaHOBIEHHH TPYAOBOTO CTaya H JPYTHM
BOIIPOCaM CONHMANBHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B yCTAHOBICHHOM IIOPSIKE BBIIAET KOIMH JOKYMEHTOB
Y apXUBHBIE CIIPABKH;

= BEJET YUeT HCIOJIb30BaHHUs IOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B ApXUBE.

2.2.6. [IpoBOANT 3KCTIEPTHU3Y HEHHOCTH A0OKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE, YYacTByeT B pabote DK
[xombr.

2.2.7. Oka3sblBaeT METOAMYECKYIO NOMOLIb PaGOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a IETONPOH3BOICTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKIIATYPEI J1€]T, KOHTPOJIMPYET IPaBHIBHOCTE (QOPMUPOBAHUS U ODOPMIIEHHUS JIE] B
JETOTIPOU3BOACTBE, a TaKXKe IMMOAr0TOBKY Jel K Iepenade B apXus IIIKosL.

2.2.8. YuacTByeT B NpPOBENCHHH MEPONPHATHI 110 MOBBIIEHHIO KBATH(GHKAIME PAGOTHHKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3@ APXUB U AEONPOU3BOACTBO B IIIK0IEI).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymarot:
3aKOHYCHHBIC NENONPOM3BOACTBOM IOKYMEHTEI BpeMeHHOro (ceemme 10 JeT) cpoka XpaHeHH,
HEOOXO/MMBIE B IPAKTHYECKOH NEeATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI 110 TMYHOMY COCTaBY, 06Pa30BaBIIHECs B
pe3ynbTare AearensHocTH [IIkomel.

JIOKyMEHTEI [IOCTOSHHOTO XpaHeHHs (ECIH yupeXkIeHHe-IPENeCTBEeHHUK ObUI0 HCTOYHHKOM
KOMIIICKTOBAHHMs TOCY[IapCTBEHHOTO MM MYyHHMIMINATGHOTO apXWBa) W II0 JIMYHOMY COCTaBY
YUPEKOCHHH-IIPEALIECTBEHHUKOB.
Hayuno-crnipaBouHblii anmapar K Z0KyMeHTaM apXHBa.
JInuneie Gorasl paGotaukos [1IKobL.

4. IIpaBa u 06513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 32 APXHB
Jlnisi BBITIOMHEHHUS! BONOXKEHHBIX Ha HEro 3a1ad M QYHKIHH OTBETCTBEHHbIH 33 4DXUB UMEET paBo H
00s3aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BHIONHEHUE YCTAHOBICHHBIX IIPABHIL paboTsl ¢ mokymeHTamu B [1Ikore.
4.1.2. 3anpamuBats 0T paGoTHEKOB I1IKOTEI CBeeHNS, HEOOXOIUMBIE IS paboTe! apXuBa.



4.1.3. JlaBaTb pa3bICHEHUS ¥ PEKOMEH/IAIINH II0 BOIPOCAM, BXOIAIIMM B KOMIIETEHIIHIO apXUBA.
5. OTBeTcTBEeHHOCTD 32 PYHKIHMOHHPOBAHHE aPXHBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaIeXKallee M CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHHE ApXMBOM 3a1a4 W (YHKIIUH,
[PeIyCMOTPEHHAIX HACTOAIINM IIOJI0)KEHHEM, HECeT JIUII0, OTBETCTBEHHOE 38 apXHB.
5.2. OTBeTcTBeHHBIE 3a BEICHHE NEIONPOU3BOACTBA, IIOATOTOBKY W IIPEICTABIEHHE IOKYMEHTOB Ha

XpaHEHHE B apX¥B, Ha3HAYAIOTCS MPUKa3oM aupekTopa IIKobL.

.5.3. KoHTpob neSTensHOCTH apXHBa OCYLIECTRIAET AUpeKTop LIIKobL.



